	办公用品物资年估算用量明细表

	序号
	名称
	规格
	单位
	数量
	单价
	合计金额

	1 
	12V电池
	12V
	颗
	5 
	
	

	2 
	12号印泥(红色)
	12号
	盒
	6 
	
	

	3 
	23/10订书钉
	23/10
	盒
	2 
	
	

	4 
	23/8订书钉
	23/8
	盒
	2 
	
	

	5 
	3V电池
	
	颗
	15 
	
	

	6 
	3号红色印泥
	3号
	盒
	4 
	
	

	7 
	5号电池
	50*1
	颗
	540 
	
	

	8 
	电池
	1.5V
	付
	2 
	
	

	9 
	7号电池
	50*1
	颗
	532 
	
	

	10 
	A3复印纸
	4*1件
	包
	1 
	
	

	11 
	透明白色袋子（13号）
	13号
	扎
	600 
	
	

	12 
	白色袋子（17号）
	17号
	扎
	400 
	
	

	13 
	白色袋子（22号）
	22号
	扎
	[bookmark: _GoBack]800 
	
	

	14 
	笔记本（199*140MM88页）
	199*140MM88页
	本
	99 
	
	

	15 
	长尾夹（15mm）
	15mm
	盒
	17 
	
	

	16 
	长尾夹（19mm）
	19mm
	盒
	9 
	
	

	17 
	长尾夹（25mm）
	25mm
	盒
	10 
	
	

	18 
	长尾夹（32mm）
	32mm
	盒
	3 
	
	

	19 
	长尾夹（41MM）
	41MM
	盒
	26 
	
	

	20 
	长尾夹50MM
	50MM
	个
	120 
	
	

	21 
	黑色办公笔
	12*1盒
	支
	412 
	
	

	22 
	红色办公笔
	12*1盒
	支
	210 
	
	

	23 
	墨蓝办公笔
	12*1盒
	支
	764 
	
	

	24 
	墨蓝笔芯
	20*1盒
	盒
	80 
	
	

	25 
	抽杆夹
	
	个
	138 
	
	

	26 
	打火机
	50*1盒
	个
	86 
	
	

	27 
	订书机
	
	台
	10 
	
	

	28 
	回形针
	
	盒
	145 
	
	

	29 
	电话机
	
	台
	5 
	
	

	30 
	订书钉23/10
	23/10
	盒
	30 
	
	

	31 
	订书钉23/13
	23/13
	盒
	3 
	
	

	32 
	订书钉24/6
	24/6
	盒
	177 
	
	

	33 
	订书钉24/8
	24/8
	盒
	2 
	
	

	34 
	复写纸（185*85MM）
	（185*85MM）
	盒
	3 
	
	

	35 
	复写纸（255*185MM）
	（255*185MM）
	盒
	2 
	
	

	36 
	高级会议记录本
	200*145MM
	本
	25 
	
	

	37 
	固体胶
	20*1
	支
	24 
	
	

	38 
	固体胶高粘
	12*1盒
	个
	22 
	
	

	39 
	黑色笔芯
	20*1盒
	盒
	13 
	
	

	40 
	黑色双头记号笔
	12*1盒
	支
	96 
	
	

	41 
	气排球
	
	个
	15 
	
	

	42 
	红色双头记号笔
	10*1盒
	支
	4 
	
	

	43 
	矿泉水
	400ML
	瓶
	867 
	
	

	44 
	A4打印纸70克
	70g
	包
	1650 
	
	

	45
	A5打印纸70克
	70g
	包
	268
	
	

	46
	保鲜膜40公分
	40公分6*1件
	卷
	54 
	
	

	47 
	起钉器
	
	盒
	8 
	
	

	48 
	铅笔（中华牌）
	12*1盒
	支
	110 
	
	

	49 
	热敏纸50*45
	50*45
	卷
	30 
	
	

	50
	热敏纸57*40
	57*40
	卷
	200 
	
	

	51 
	手电筒
	
	个
	20 
	
	

	52 
	筒装茶叶
	
	筒
	20 
	
	

	53 
	透明胶（小）
	
	卷
	3 
	
	

	54 
	矿泉水
	400ML
	瓶
	2000 
	
	

	55 
	文件袋（塑料）
	
	个
	65 
	
	

	56 
	文件盒(5.5cm)
	5.5cm
	个
	40 
	
	

	57 
	文件盒(7.5cm)
	7.5cm
	个
	25 
	
	

	58 
	文件盒（2cm）
	2CM
	个
	10 
	
	

	59 
	文件盒（3.5cm）
	3.5cm
	个
	2 
	
	

	60 
	香糊
	24*1盒
	瓶
	77 
	
	

	61 
	修正液（百通）
	12ML*24*1
	支
	45 
	
	

	62 
	油性记号笔
	10*1
	支
	260 
	
	

	63 
	指甲剪
	12*1盒
	把
	40 
	
	

	64 
	自封袋9号
	9号
	包
	21 
	
	

	65 
	橄榄油（500ML）
	（500ML）
	瓶
	13 
	
	

	合计
	
	

	每次结账折扣率：


说明:1、报价包含每种物资的单价、税款、售后维护等一切相关费用。
     2、部分不在清单内较少使用物品，如需时，一起配送，配送价不能高于市场平均价。
